
 

Приложение 67 к  приказу  

от 15.01.2024 г. №38 

 

ПОЛОЖЕНИЕ  

 о правилах приѐма,  порядке  и основаниях перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся   в  МБОУ «Лянторская СОШ №4» 

Сургутского района 

 

1.Общие положения 

1.1.Настоящее Положение разработано в соответствии со статьями 30, 53, 54, 60, 67 

Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

(далее-Федеральный закон № 273-ФЗ) (с изменениями от 25.12.23г.), приказом 

Минпросвещения  России от 06.04.2023 №240 "Об утверждении Порядка и условий 

осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного 

общего  и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих  уровня и 

направленности»,  Постановления  администрация   Сургутского   муниципального  района  

Ханты-Мансийского  автономного округа – Югры  «Об утверждении положения о ведении  

учѐта детей,  подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, 

начального общего, основного общего, среднего общего образования на территории 

Сургутского  района, и форм получения образования, определѐнных родителями законными  

представителями) детей и признании утратившими силу некоторых постановлений  

администрации Сургутского   района»  от  11.04.2023 г. № 984-нпа,  Уставом муниципального 

бюджетного общеобразовательного учреждения «Лянторская средняя общеобразовательная 

школа № 4» (далее-Организация) с целью реализации конституционных прав граждан 

Российской Федерации на образование, а также регулирования порядка приѐма, перевода и 

отчисления обучающихся муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 

«Лянторская средняя общеобразовательная школа №4». 

1.2. Положение определяет единый  порядок приема, перевода и  отчисления  обучающихся ОО  

на уровнях начального общего, основного общего, среднего общего образования, которые 

проживают на территории, закреплѐнной администрацией Сургутского района за школой и 

имеют право на получение общего образования. 

1.3. Прием на обучение в общеобразовательную организацию проводится на принципах равных 

условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с 

Федеральным законом предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение. 

1.4. Ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования в государственную или муниципальную 

образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные  брат и 

(или) сестра. 

Ребенок, в том числе усыновленный  (удочеренный) или находящийся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных 

законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право 

преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам в 

государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его 

брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные,  усыновленные (удочеренные), дети, 

опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого 

ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны 

(попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 3.1 

статьи 67 Федерального закона "Об образовании в Российской Федерации». 

         Дети, указанные в части 6 статьи 86 Федерального закона, пользуются преимущественным 

правом приема в общеобразовательные организации со специальными наименованиями 

"кадетская школа", "кадетский (морской кадетский) корпус" и "казачий кадетский корпус", 

которые реализуют образовательные программы основного общего и среднего общего 

образования, интегрированные с дополнительными общеразвивающими программами, 



имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной 

государственной службе, в том числе к государственной службе российского казачества. 

1.5.  Внеочередное право предоставления мест для зачисления в первый класс  

имеют: 

- дети (ребѐнок) прокуроров;  

- дети (ребѐнок) судей;  

- дети (ребѐнок) сотрудников Следственного комитета Российской Федерации. 

              В первоочередном порядке предоставляются места в государственных и 

муниципальных общеобразовательных организациях детям, указанным в абзаце втором части 6 

статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 г. N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих", по 

месту жительства их семей. 

          В первоочередном порядке также предоставляются места в общеобразовательных 

организациях по месту жительства независимо от формы собственности детям, указанным в 

части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции" 12, детям 

сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции 13, и детям, 

указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О 

социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и 

внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации"; 

  детям (ребѐнок): 

- военнослужащих по месту жительства их семей; 

- сотрудника полиции;  

- сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения 

здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;                 

-сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного  

в период прохождения службы в полиции;   

- гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или 

иного повреждения здоровья, полученных в связи  

с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в полиции; 

- гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со 

службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения 

службы в полиции; 

- сотрудника, находящегося (находившихся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина 

Российской Федерации, уволенного со службы или погибшего (умершего) при вышеуказанных 

обстоятельствах;  

- сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции;        

-сотрудника, имеющего специальные звания и проходящего службу  

в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного 

исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной 

противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации (далее – сотрудник, 

учреждения, органы);  

- сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; детей сотрудника, умершего 

вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;  

- гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах 

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи  

с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в учреждениях и органах;  

- детей, находящихся (находившихся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской 

Федерации, уволенного со службы или погибшего (умершего) при вышеуказанных 

обстоятельствах; 

- один из родителей (законных представителей) которых участвует или участвовал в 

проведении специальной военной операции (в выполнении специальных задач) на территориях 

Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области, 



Херсонской области и Украины, в том числе призваны на военную службу по мобилизации в 

Вооруженные Силы Российской Федерации в соответствии с Указом Президента Российской 

Федерации от 21.09.2022 №647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской 

Федерации» (гражданин, который является (являлся) участником специальной военной 

операции либо призван на военную службу по мобилизации);  

- являющиеся пасынками и падчерицами граждан, которые являются (являлись) участниками 

специальной военной операции либо призваны на военную службу по мобилизации. 

1.6. Прием граждан в ОО осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) ребенка при предъявлении  оригинала документа, удостоверяющего личность 

родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность 

иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со 

статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. №115-ФЗ "О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации". 

Родитель (законный представитель) ребенка предъявляет оригинал свидетельства о 

рождении ребенка, оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на 

закрепленной территории. 

1.7. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей не 

допускается. 

1.8. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья 

ребенка.  

1.9. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей 

(законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии. Согласие родителей (законных представителей) оформляется в письменной форме.  

1.10. Приѐм детей в школу на конкурсной основе по результатам тестирования, собеседования, 

в форме экзамена не допускается. 

1.11. Лицам, проживающим на закреплѐнной территории,  может быть отказано в приеме 

документов  только по причине отсутствия свободных мест в ОО. В этом случае департамент 

образования администрации Сургутского района предоставляет родителям (законным 

представителям) информацию о наличии свободных мест в других образовательных 

учреждениях.  

1.12. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с Уставом, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, распорядительным актом органов местного самоуправления о 

закрепленной территории, с образовательными программами и документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и 

обязанностями обучающихся МБОУ  «Лянторская СОШ №4» размещает копии указанных 

документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте ОО.  

1.13. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 

информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, Уставом, а 

также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации фиксируется в заявлении о 

приѐме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребѐнка. 

1.14. Документы, представленные родителем (законным представителем), регистрируются в 

журнале приѐма заявлений. После регистрации заявления родителю (законному представителю) 

ребѐнка выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о 

регистрационном номере заявления, дате заявления, о перечне представленных документов. 

Расписка заверяется подписью должностного лица школы, ответственного за прием 

документов. 

1.15.  Зачисление в ОО оформляется приказом директора школы  в течение 5 рабочих дней 

после приѐма документов.  

1.16. На каждого ребенка, зачисленного в ОО, заводится личное дело, в котором хранятся все 

сданные при приѐме и иные документы. 
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1.17. Родители (законные представители) несовершеннолетних детей защищать законные права 

и интересы ребенка, принимать участие в управлении  ОО.  

1.18. По  запросам обучающихся и их  родителей (законных  представителей), при наличии 

соответствующих условий, может быть введено обучение по различным профилям и 

направлениям.  

1.19. Документы для зачисления в ОО принимаются круглогодично. ОО может осуществлять 

приѐм заявлений в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования.  

1.20. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют право 

выбирать до завершения получения ребенком основного общего образования с учетом мнения 

ребенка, а также с учетом рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при их 

наличии) формы получения образования и формы обучения, организации, осуществляющие 

образовательную деятельность, язык, языки образования, факультативные и элективные 

учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из перечня, предлагаемого организацией, 

осуществляющей образовательную деятельность. 

1.21. Выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков республик 

Российской Федерации осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) 

детей. 

1.22. При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с 

уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) 

(законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в 

абзацах 2-6 настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего 

личность поступающего. 

 

2. Порядок приема  в 1 класс 

2.1. В 1-ый класс принимаются дети 8-го или 7-го года жизни. Прием детей 7-го года жизни 

осуществляют при достижении ими к 1 сентября текущего года возраста не менее 6 лет 6 

месяцев.        

2.2. Обучение детей, не достигших 6 лет 6 месяцев  или достигших 8 лет к началу учебного 

года, осуществляется по заявлению родителя (законного представителя) и разрешению  

Учредителя, проводится с соблюдением всех гигиенических требований к условиям и 

организации образовательного процесса для детей дошкольного возраста.  

2.3. Прием заявлений в первый класс ОО для лиц, проживающих на закрепленной территории, 

начинается 1 апреля и завершается  30 июня текущего года. Для детей, не зарегистрированных 

на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 6 июля текущего 

года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. В случае 

окончания приема в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, 

образовательная организация может осуществлять прием детей, не проживающих на 

закрепленной территории, ранее 6 июля. 
2.4. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий 

представляют следующие документы: 

 копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; 

 копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

 копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в 

случае использования права преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам начального общего образования ребенка в 

государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой 

обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра); 

 копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

 копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 



оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или 

поступающего, проживающего на закрепленной территории); 

 копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на 

обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного 

приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего 

общего образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими 

программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной 

или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российского 

казачества; 

 копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

2.5. При приеме в первый класс в течение учебного года родители (законные представители) 

обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное 

учреждением, в котором он обучался ранее. 

2.6. Приказ о зачислении в первый класс оформляется в течение 3 рабочих дней после 

завершения  приѐма заявлений о приеме на обучение в первый класс. 

2.7.  Все дети, достигшие установленного возраста (пункт 2.1 Положения), принимаются   в ОО  

независимо от уровня их подготовки. 

2.8. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, 

регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную 

организацию. После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступающему 

выдается документ, заверенный подписью должностного лица общеобразовательной 

организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, 

содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень 

представленных при приеме на обучение документов. 

2.9. С целью проведения организованного приема в первый класс закрепленных лиц школа  

размещает на информационном стенде, на официальном сайте учреждения, в средствах 

массовой информации (в том числе электронных) информацию о количестве мест в первых 

классах не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта о 

закрепленной территории; не позднее 5 июля - информацию о наличии свободных мест для 

приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории. 

3.Порядок приема  во 2-9, 11 классы 
3.1. Прием детей во 2-9,11 классы осуществляется при наличии следующих документов: 

 заявление; 

 оригинал свидетельства о рождении (паспорта); 

 оригинал свидетельства о регистрации по месту жительства на  закреплѐнной территории. 

 копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; 

 копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

 копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в 

случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования ребенка в государственную или 

муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и 

неполнородные брат и (или) сестра); 

 копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

 копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для   

поступающего, проживающего на закрепленной территории); 

 копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на 

обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного 

приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего 



общего образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими 

программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или 

иной государственной службе, в том числе к государственной службе российского 

казачества; 

 аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке (на уровне 

среднего общего образования). 

 копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

3.2. В ОО могут быть приняты лица, не достигшие 18 лет и не имеющие общего образования, 

ранее получавшие общее образование в форме семейного образования. Зачисление лиц, ранее 

получавших общее образование в форме семейного образования, а также лиц, не 

предоставивших документы об уровне образования, осуществляется на основании протокола 

проверки уровня обученности по учебным предметам учебного плана, которая проводится 

педагогическими работниками школы  с целью определения класса обучения. 

 

4. Порядок приема  в 10 классы 
4.1. В 10-е классы ОО  принимаются все  выпускники 9-х классов, прошедшие государственную 

итоговую аттестацию и получившие документ государственного образца  с согласия родителей 

(законных представителей). 

4.2.  Прием обучающихся осуществляется при наличии следующих документов 

 заявление; 

 оригинал свидетельства о рождении (паспорта); 

 оригинал свидетельства о регистрации по месту жительства на закреплѐнной 

территории; 

 аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке. 

4.3. Прием документов для обучения в профильных классах осуществляется согласно 

положению о профильном обучении. 

4.4.  Зачисление в 10 класс оформляется приказом директора   школы в течение 3 рабочих дней 

после приѐма документов, для поступавших в течение учебного года в день обращения. 

5.  Порядок перевода и отчисления обучающихся 

 

 5.1. Решение о переводе учащихся 1-8, 10 классов принимается педагогическим советом   ОО в 

соответствии с локальными нормативными актами  и утверждается приказом директора школы. 

 5.2. Обучающиеся, не освоившие в полном объеме соответствующую часть образовательной 

программы и имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс 

условно. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти 

промежуточную аттестацию по соответствующим учебному предмету, курсу  в  течение 

текущего или  следующего учебного года, но  не более двух раз. Школа создает условия для 

ликвидации этой задолженности и обеспечивает контроль за своевременностью ее ликвидации. 

Ответственность за ликвидацию обучающимися академической задолженности в течение 

следующего учебного года  возлагается на их родителей (законных представителей).  

5.3. Обучающиеся,  не ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности 

с момента ее образования, по усмотрению их родителей (законных представителей) 

оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение по адаптированным 

образовательным программам в соответствии с рекомендациями психолого-медико-

педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному учебному плану. 

Администрация школы  информирует родителей обучающегося о необходимости принятия 

решения об организации дальнейшего  обучения обучающегося в письменной форме. 

5.4. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не 

допускаются к обучению на следующем уровне общего образования. 

5.5. Обучающиеся профильных классов, в случае систематической неуспеваемости по 

профильным  предметам, могут быть переведены в универсальные классы. 

 Перевод обучающегося в следующий класс производится по решению педагогического 

совета школы. 

5.6. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав и департамента  образования администрации 



Сургутского района обучающийся,  достигший возраста пятнадцати лет, может оставить 

общеобразовательное учреждение до получения общего образования. Комиссия по делам 

несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения основного 

общего образования, и департамент образования администрации Сургутского района в 

месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего 

и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по 

иной форме обучения.  

 5.7. По решению педагогического совета за неоднократно совершенные грубые нарушения 

Устава,  допускается отчисление из школы обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет. 

5.8. Решение об отчислении обучающегося, не получившего основного общего  образования, 

принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии  

по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении детей - сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей (законных представителей), принимается с согласия 

комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и управления опеки и 

попечительства. 

5.9. Администрация ОО незамедлительно обязана проинформировать об отчислении 

обучающегося из ОО, его родителей (законных представителей) и департамент  образования 

администрации Сургутского района. 

5.10. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с департаментом 

образования администрации Сургутского района и родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего, отчисленного из ОО, в месячный срок принимает меры, 

обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его 

обучения в другом Учреждении. 

5.11.  Решение о переводе, отчислении оформляется приказом директора ОО. 

5.12. Лицам,  не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации 

неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть образовательной 

программы и (или) отчисленным из  ОО,  выдается справка об обучении или о периоде 

обучения по образцу, самостоятельно устанавливаемому ОО. 

5.13. Выпускники, успешно прошедшие итоговую аттестацию, получают документ 

государственного образца о соответствующем уровне образования и отчисляются из ОО 

приказом директора школы. 

 

6. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности 

 

6.1Обучающиеся могут  быть переведены в другое общеобразовательное учреждение: 

 по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

 в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии на 

осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), лишения ее 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или 

прекращения действия государственной аккредитации; 

 в случае приостановления действия лицензии. 

6.2 Исходная образовательная организация обеспечивает перевод совершеннолетних 

обучающихся с их письменного согласия, а также несовершеннолетних обучающихся с 

письменного согласия их родителей (законных представителей). 

6.3  Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года. 

 

Перевод совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несовершеннолетнего 

обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) 

6.4 В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) 



совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося: 

 осуществляют выбор принимающей организации; 

 обращаются в выбранную принимающую организацию с запросом о наличии свободных 

мест, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" (далее - сеть Интернет); 

 при отсутствии свободных мест в выбранной принимающей организации обращаются в 

органы местного самоуправления в сфере образования для определения принимающей 

организации из числа муниципальных образовательных организаций; 

 обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи 

с переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе может быть 

направлено в форме электронного документа с использованием сети Интернет. 

6.5 В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в принимающую 

организацию указываются: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

 дата рождения; 

 класс и профиль обучения (при наличии); 

 наименование принимающей организации (в случае переезда в другую местность 

указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации). 

6.6 На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода 

исходная организация в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления издает приказ   об 

отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации (в 

случае переезда в другую местность указывается только населенный пункт, субъект Российской 

Федерации). 

6.7. Исходная организация в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления выдает 

совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) 

несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

 личное дело обучающегося; 

 справку о периоде обучения, содержащую информацию об успеваемости обучающегося 

в текущем учебном году (перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей), отметки по результатам текущего контроля успеваемости и 

промежуточной аттестации), заверенную печатью исходной организации и подписью ее 

руководителя (уполномоченного им лица). 

6.8 Требование представления других документов в качестве основания для зачисления 

обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из исходной организации не 

допускается. 

6.9. Документы, указанные в пункте 6.7, представляются совершеннолетним обучающимся или 

родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося в 

принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении обучающегося в указанную 

организацию в порядке перевода из исходной организации и предъявлением оригинала 

документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего обучающегося или родителя 

(законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося. 

6.9 При приеме (переводе) на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор 

языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Федерации, 

в том числе русского языка как родного языка, государственных языков республик Российской 

Федерации осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) обучающихся. 

6.10 Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода оформляется 

приазом руководителя принимающей организации (уполномоченного им лица) в течение трех 

рабочих дней с даты приема заявления и документов, указанных в пункте 6.7 настоящего 

Порядка, с указанием даты зачисления и класса. 

6.11. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной 

организации, в течение двух рабочих дней с даты издания приказа о зачислении обучающегося 



в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате 

распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию. 

Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности исходной организации, 

аннулирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе, прекращения действия государственной аккредитации; в случае 

приостановления действия лицензии 

6.12 При принятии решения о прекращении деятельности исходной организации в 

соответствующем распорядительном акте учредителя указывается принимающая организация 

или перечень принимающих организаций, в которые будут переводиться обучающиеся, 

предоставившие необходимые письменные согласия на перевод в соответствии с пунктом 6.2 

настоящего Порядка. 

О предстоящем переводе исходная организация в случае прекращения своей деятельности 

обязана уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся в письменной форме в течение пяти рабочих дней с 

момента издания распорядительного акта учредителя о прекращении деятельности исходной 

организации, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети 

Интернет. Данное уведомление должно содержать сроки предоставления письменных согласий 

лиц, указанных в пункте 6.2 настоящего Порядка, на перевод в принимающую организацию. 

6.13 Исходная организация обязана уведомить учредителя, совершеннолетних обучающихся 

или родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной 

форме о причине, влекущей за собой необходимость перевода обучающихся, а также 

разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет: 

 в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности - в 

течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда; 

 в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента 

внесения в реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю 

и надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией 

полномочия в сфере образования, решении о приостановлении действия лицензии на 

осуществление образовательной деятельности; 

 в случае лишения исходной организации государственной аккредитации по 

соответствующей образовательной программе - в течение пяти рабочих дней с момента 

внесения в реестр организаций, осуществляющих образовательную деятельность по 

имеющим государственную аккредитацию образовательным программам, сведений, 

содержащих информацию о принятом федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, или органом 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим переданные 

Российской Федерацией полномочия в сфере образования (далее - аккредитационные 

органы), решении о лишении исходной организации государственной аккредитации 

полностью или по соответствующей образовательной программе; 

 в случае если до прекращения действия государственной аккредитации осталось менее 

двадцати пяти рабочих дней и у исходной организации отсутствует полученное от 

аккредитационного органа уведомление о приеме заявления о государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе и прилагаемых к нему 

документов к рассмотрению по существу - в течение пяти рабочих дней с даты 

наступления указанного случая; 

 в случае отказа аккредитационного органа в государственной аккредитации исходной 

организации по соответствующей образовательной программе, если действие 

государственной аккредитации прекращено, - в течение пяти рабочих дней с момента 

внесения в государственную информационную систему "Реестр организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государственную 

аккредитацию образовательным программам" (далее - Реестр организаций). 

6.14 Учредитель, за исключением случая, указанного в пункте 6.12, осуществляет выбор 

принимающих организаций с использованием: 



 информации, предварительно полученной от исходной организации, о списочном 

составе обучающихся с указанием осваиваемых ими образовательных программ; 

 сведений, содержащихся в Реестре организаций. 

6.15 Учредитель запрашивает выбранные им из Реестра организаций организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по соответствующим образовательным 

программам, о возможности перевода в них обучающихся. 

Руководители указанных организаций или уполномоченные ими лица должны в течение десяти 

рабочих дней с момента получения соответствующего запроса письменно проинформировать о 

возможности перевода обучающихся. 

6.16 Исходная организация доводит до сведения обучающихся и их родителей (законных 

представителей) полученную от учредителя информацию об организациях, реализующих 

соответствующие образовательные программы, которые дали согласие на перевод 

обучающихся из исходной организации, а также о сроках предоставления заявлений лиц, 

указанных в пункте 6.2 настоящего Порядка, на перевод в принимающую организацию. 

Указанная информация доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее получения и 

включает в себя: наименование принимающей организации (принимающих организаций), 

перечень образовательных программ, реализуемых организацией, количество свободных мест. 

6.17 Совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося указывают в письменном согласии принимающую 

организацию из перечня организаций, предложенных учредителем исходной организации. 

6.18 После получения соответствующих письменных согласий лиц, указанных в пункте 6.2 

настоящего Порядка, исходная организация издает распорядительный акт об отчислении 

обучающихся в порядке перевода в принимающую организацию с указанием основания такого 

перевода (прекращение деятельности организации, аннулирование лицензии, лишение 

организации государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, 

прекращение действия государственной аккредитации). 

6.19 Исходная организация передает в принимающую организацию списочный состав 

обучающихся, копии учебных планов, соответствующие письменные согласия лиц, указанных в 

пункте 6.2 настоящего Порядка, личные дела обучающихся. 

6.20 На основании представленных документов принимающая организация издает 

распорядительный акт о зачислении обучающихся в принимающую организацию в порядке 

перевода в связи с прекращением деятельности исходной организации, аннулированием 

лицензии, приостановлением действия лицензии, лишением исходной организации 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, 

прекращением действия государственной аккредитации. 

В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении обучающегося в порядке 

перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до перевода, класса, формы 

обучения. 

6.21  В принимающей организации на основании переданных личных дел на обучающихся 

формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из распорядительного акта 

о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия лиц, указанных в 

пункте 6.2 настоящего Порядка. 

 

7. Правовое положение иностранных граждан и лиц без гражданства 

 

7.1. Иностранные граждане и лица без гражданства пользуются в Российской Федерации 

правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации. 

7.2.Наличие регистрации  граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту 

жительства в пределах Российской Федерации или отсутствие таковой не могут служить 

основанием для отказа (при наличии мест) в приеме на обучение. 

7.3.Лицо, признанное беженцем (вынужденным переселенцем), и прибывшие с ним члены его 

семьи имеют право на устройство детей в муниципальное общеобразовательное Учреждение 

наравне с гражданами Российской Федерации.  

7.4.Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на 

основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного 



заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия 

регистрационных документов. 

7.5. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или 

лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право 

заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

7.6. Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, 

все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык.               

                                  

8.Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, переводе и 

исключении обучающихся    

 

8.1. В случае отказа гражданам в приеме в ОО родители (законные представители) имеют право 

обратиться  с письменным заявлением  в департамент образования администрации Сургутского 

района. 

8.2. Для рассмотрения разногласий между школой и родителями (законными представителями) 

по вопросу приема, перевода и исключения детей в департаменте образования администрации 

Сургутского района создается комиссия по урегулированию конфликтных ситуаций, состав 

которой ежегодно утверждается приказом директора департамента образования администрации 

Сургутского района.                                  
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          Приложение 1 

 Директору МБОО «Лянторская СОШ №4»  

(наименование общеобразовательного учреждения) 

________________________________________ 

(Ф.И.О. директора) 

________________________________________  

(Ф.И.О. заявителя) 

паспортные данные заявителя: 

________________________________________ 

________________________________________ 

________________________________________ 

                                                                                   Заявление 

Прошу зачислить в ______ класс моего ребѐнка: 

Фамилия __________________ Имя ___________________ Отчество _________________ 

Дата рождения ________________________ Гражданство ___________________________ 

Адрес регистрации ____________________________________________________________ 

Фактический адрес проживания 

_____________________________________________________________________________           

_____________________________________________________________________________ 

Телефон ___________, сот. _____________, электронная почта: ______________________ 

 

Откуда прибыл 

____________________________________________________________________________ 

Изучал иностранный язык 

____________________________________________________________________________ 

Сведения о родителях: 

Отец: 

Фамилия ___________________ Имя _____________ Отчество ______________________ 

Место работы, должность, телефон 

____________________________________________________________________________ 

            ____________________________________________________________________ 

Мать: 

Фамилия _____________________ Имя ______________ Отчество ___________________ 

Место работы, должность, телефон 

____________________________________________________________________________ 

 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

1.________________________________________________________________ 

2._________________________________________________________________ 

3._________________________________________________________________ 

С Уставом школы, учебным планом, учредительными документами ознакомлен (а): 

 

«____» _____________ 200__ г.      Подпись 

_______________________________________________________________________ 

м.п. 

Документы получил _______________         _______________ «______» __________20____г.                                

(подпись)                 (расшифровка подписи) 

Срок уведомления о зачислении «___» ___________ 20____г. 

Контактные телефоны МБОО «Лянторская СОШ №4»: 25-687, _______________ 

Контактные телефоны Департамента: ______________, _______________ 



                       Приложение 2 

Журнал регистрации заявлений о приеме  ____________________                            

                                     (учреждение)   

  

  

 

  

 

 

№ 

п/п 

Дата 
подачи 

заявлени
я 

ФИО ребенка Место проживания Предоставленные документы Подпись 
родителей о 

сдаче 
документов Заявление о 

приѐме 
ребѐнка 

Копия 
свидетельства о 

рождении 

Справка о 
регистрации по 

месту 
жительства         

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        



Уведомление о приеме в общеобразовательное учреждение 

 

Уважаемый (ая)_______________________________________________ 

 

Сообщаю Вам,  что на основании заявления от « ___________ » ______ 20_г. № ____  

Ваш ребенок ________________________________________________________ (ФИО) 

зачислен в _________ класс. 

Классный руководитель _____________________________________________ (ФИО) 

Учебные занятия в _______ смену, с ________ часов 

Общеобразовательная программа _____________________________________________  

Контактные телефоны: 

Приемная ________________________________  

Заместитель директора ______________________  

Библиотека 

Руководитель      ______________________ (расшифровка подписи) 

(подпись) 

м.п. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


